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Com puc aconseguir el meu certificat d’inscripcié al SOC i /o el
document DARDO?

A continuacié us mostrem el cami per aconseguir el Certificat d’'Inscripcié al SOC i /o el
Document d'Actualitzacié i Renovacié de la Demanda d'Ocupacié (DARDO).

Important per a les persones que s'han inscrit pel tramit i formulari: heu de tenir en
compte que les dades del formulari no es carreguen immediatament i, per tant, no es
podra obtenir el certificat i/o el DARDO fins passats, com a minim, dos dies, des de la
realitzacié del tramit.

Podreu obtenir el document acreditatiu de la vostra inscripcié en el SOC (certificat de la
situacié administrativa) o bé el document de Renovacié de la demanda d’ocupacio
(DARDO) seguint les indicacions seguents:

1. Accediu a la pagina de la Generalitat (SOC) https:/serveiocupacio.gencat.cat/ i
seleccioneu 'opcio «Tramits».

[ Gereraiitat de Catatunya
M gencatcat

Servei Public d'Ocupaci6 de Catalunya

Cercar feina Millorar el perfil Empreses Tramits Actualitat Contacte Entitats

A~

= Renda garantida de ciutadania
= Cercador de cursos
E = Cercador d'Oficines de Treball
» Formularis i impresos (Ocupacio - $0C)
@ Més enllagos

. . En un clic
Servelocu paclo.ge ncat.cat = Renovaci¢ de la demanda d'ocupacid

CovID-19 Ofertes de Oferta
T , feina formativa

Servei Public d'Ocupaci6 de Catalunya

Cercarfeina | Millorar el perfil | Empreses BRIELICEN Actualitat | Contacte (FrnEE

its

Tramits per a les persones Tramits per a les empreses i les
entitats
“ * LErcaaor a'uticings ae irepai
+ Formularis i impresos (Ocupaci6 - SOC)

@ Més enllagos

COVID-19 Ofertes de Oferta
feina formativa

Informacio sobre la Covid-19
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3. Des d’aqui, s'obren varies opcions; trieu: «Obtenir documents relacionats amb la
demanda d’ocupacié».

Bl Tramits per a les persones

@ Inscriure’'s com a demandant d'ocupacié
@ Renovar la demanda d'ocupacié
@ cConsultar les dades del vostre curriculum

@tenir documents relacionats amb la deman@

@ canviar la situacié administrativa

@ sollicitar I'expedicié del certificat de professionalitat o l'acreditacié parcial acumulable

| cliquem el boto groc: “Sol-licitar els documents”

@ consultar les dades del vostre curriculum

@ Obtenir documents relacionats amb la demanda d'ocupacié

Podeu obtenir, directament per Internet. els seglients documents:

Sollicitar els documents
« Informes sobre les ocupacions i serveis que que heu sol-licitat al SOC.

+ Elvostre document de Renovacio de la Demanda d'Ocupacié (DARDO).
« Informe sobre la vostra situacié respecte a la demand, HCUPACio.
« Certificat integrat amb les dades que resumeixen la vostra situacio al SOC.

@ Canviar la situacio administrativa

@ Ssollicitar l'expedici6 del certificat de professionalitat o I'acreditacié parcial acumulable

(V] Ajuts i beques per assistir als cursos de formacié per a I'ocupacié del SOC

A continuacio, us demanara el vostre DNI o NIE i una paraula de pas (PIN). Si en algun
moment heu estat inscrits al SOC, el PIN el trobareu al document DARDO anterior. Si és
la primera vegada que us inscriviu, o bé no disposeu d'un DARDO anterior, podeu obtenir
el PIN a través de 'opcié: «Heu oblidat la paraula de pas (PIN)?».
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Servei d'Ocupacio de Catalunya

Certificat Digital

Si disposeu de la targeta DARDO, introduiu les dades
segiients i premeu ACCEPTAR.

NIF/NTE: | |-[46779549x | Per exemple (D - 12345678A)
Paraula de pas (PIN): IZ'

eu oblidat la paraula de pas (PIN)?

==yl j]
o \FAN) S

Horari de connexid

Acceptar

4. Per obtenir el PIN caldra que introduiu el vostre NIF o NIE i l'adreca de correu
electronic que vau facilitar al SOC en el moment de fer l'alta.

Si tot és correcte i I'adrega de correu electronic es correspon amb la que vau facilitar en el
formulari d'inscripcio, se us enviara el PIN a aquest mateix correu electronic. Amb aquest
PIN podreu obtenir el vostre DARDO.

S’obrira la seguent pantalla i seleccionarem I'opcio «Situacié de la demanda» (si volem un
certificat en qué consti des de quina data estem inscrits al SOC) o bé «Copia del
document de renovaci6 de demanda», si voleu extreure el DARDO per a futures
renovacions. Una vegada seleccioneu 'opcid, cliquem el bot6é «Sol-licitar informe».

Servei d'Ocupacio de Catalunya

Tramits online

e e et Obtencio d'informes
Permet obtenir els seglients documents:

Obtencié d'informes « Impressio de l'informe amb la informacié de les ocupacions que heu sol-licitat.

= Impressio de l'informe amb la informacid dels serveis que heu sol-licitat.

« Impressio del vostre Document de Renovacio de la Demanda (DARDO).
Consulta curriculum vitae « Impressié de l'informe sobre la vostra situacié respecte a |a demanda d'ocupacié.

Tots els informes, excepte el document de renovacié de la demanda, es presenten en format Acrobat PDF. Per tal de

.. o visualitzar-los necessiteu un programa adeqguat. 5i no en disposeu de cap, podeu descarregar Acrobat Reader que és gratuit.
Canvi situacié

administrativa

'® Situacio de la demanda

) Ocupacions sol-licitades

Horari de connexi6 © Servels sol-licitats
) Copia del document de renovacio de la demanda (DARDO)
) Certificat integrat

Sol-licitud certificat de
professionalitat
Sol-licitar informes
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IMPORTANT! Per poder optar als processos selectius de convocatories de Plans
d’Ocupacié sol-licitareu l'informe de la situacié de la demanda donat que ens indicara la
data d’inscripci6 per tal de poder puntuar en funcié del temps d’inscripcié al SOC.
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