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Com puc presentar la sol-licitud per participar en els Plans d’Ocupacié?

A continuacié us mostrem el cami per presentar la sol-licitud (telematicament o presencialment)
per participar en els Plans d’Ocupacié convocats per I'Ajuntament. Recordeu que per fer la
presentacié de manera presencial cal que sol-liciteu cita prévia trucant al telefon o bé a través de
la web de I'ajuntament.

Sol-licitud cita prévia per la web

1. Per tal de poder sol-licitar cita prévia i ser atesos de manera presencial, accediu a I'accés a cita
prévia de la pantalla principal
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2. Des d’aqui tornem a clicar en I'apartat de sol-licitar cita prévia
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3. Cliquem a I'apartat d’atencio a la ciutadania

Ambit Tramit Regidoria Hora Dades del client

La nostra hora: 07:58 Europe/Andorra

Atenci6 a la ciutadania Técnics Municipals Regidors de Govern i portaveus

ttps://ajllavaneres.simplybook.it/v2/#book/category/1/count/1/

AV e e

4. Fem recerca de l'apartat «instancia genérica»

< & @& ajllavaneres.simplybook.it/v2/#book/category/1/count/1/ & * TH
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Alta, baixa i canvi titularitat aigua Instancia genérica Carnet bus gent gran
Oficina d'Atenci6 al Ciutada (OAC) Oficina d'Atenci6 al Ciutada (OAC) Oficina d'Atencié al Ciutada (OAC)
30 minuts 30 mj 15 minuts
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5. Se’ns despleguen les opcions de cites disponibles

<« C' @ ajllavaneres.simplybook.it/v2/#book/category/1/service/67/count/1/ & K T i

Y £ Data Ant 07-05-2021 Data Seg. >
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Instancia genérica
10:00 10:00 10:15
Oficina d'Atencid al Ciutada
(0AC)
11:00 11:00 115 1:30 1:45
30 minuts
12:00 12:00 12:15 12:30 12:45
13:00 3 13:15
- Disponible - no disponible

Oficina d'Atencic

) ) T P . 809
E O Escribe aqui para buscar D4 LG 06/05/2021 B

També disposeu de la modalitat de correu administratiu per realitzar la sol‘licitud. En cas de
presentar la sol-licitud per correu administratiu, recordeu que__heu d’enviar mail a
feina@ajllavaneres.cat dins del termini de presentacié de sol-licituds, indicant que heu realitzat la
sol-licitud per aquesta modalitat i adjuntar el comprovant corresponent.

Sol:licitud via telematica

1. El primer pas és gestionar (en cas que no en disposeu) I'alta a 'ldCAT Mobil:

Us adjuntem video tutorial sobre el procediment d’alta en aquesta plataforma de certificacié digital
(recordeu que necessitareu la targeta sanitaria i el mobil per poder fer aquest tramit).

https://www.youtube.com/watch?v=tEQvMduU vqg

Que és I'idCAT?

sdor digital gue
penfitat-de les
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2. Un cop donats d’alta a I'ildCAT, accediu a la pagina web de I'Ajuntament: www.ajllavaneres.cat i
cliqueu a I'apartat de tramits.
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SERVEIS TRAMSPORTS TAULER PARTICIPACIO
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policia local
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El projecte 'Orienta't’ continua avangant

AUl para buscar

3. Des d’alla, cliqueu a l'apartat «Atencio a la Ciutadania»

& C @ ajllavaneres.cat/tramits & %
> CARPETA DEL CIUTADA
> TRAMITS
> PORTAL DE TRANSPARENCIA
> SEU ELECTRONICA Ge: bt
> TAULER D'EDICTES N
> CITA PREVIA
> FACTURACIO ELECTRONICA ARO1. Autoritzacié de representacié
> NOTIFICACIO ELECTRONICA QVitS IMPORTANT: Ef” €a3 (‘que. actiren ”‘ Cataleg de tramits R Seiieis Enislé - ECorieri. O SATGHEIG S| Ciitada pag. 11857
% NORNIATIVA e tramitar aquest ormulari
> PERFIL DE CONTRACTANT
> OFERTA PUBLICAD'OcuPACiO  TOts els tramits i serveis (111)
> VALIDADOR DE DOCUMENTS &=~ /RENCIO a la clutadania [ 25>
- Centres educatius (5)
- Contractaciod, ajuts i subvencions (12)
- Esport, cultura i lleure (10)
- Padré d'habitants (4)
- Salut pablica(3)
- Serveis aigua i clavegueram (7)

- Serveis de transport public i mobilitat (4) A
ttps://ajllavaneres.cat/document.php?id=11857 A . . . .

O Cerviba amidl mara boicsar
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4. Feu recerca del tramit corresponent ( Plans Ocupacionals perfils tecnics / Plans Ocupacionals
perfils no técnics).

U m dEVAlIe ey e ey Ul = Eus

plicaciones M Safata d'entrada (6).

@ TiqAjuntament de.. (C Ajuntament de Sant

7 WIUILES: dI'IERALIONS/TECUrsUS

> @Procés per a la seleccié d'un lloc de treball de técnic d'administracié general, subgrup a1,
per mobilitat interadministrativa i la creacié d'una borsa de treball

> Procés selectiu de personal, dinamitzador, grup c1, mitjangant concurs-oposicid lliure

> Registre de parelles de fet [+info]

> Servei atenci6 a persones emprenedors i empreses: sol-licitud assessorament ®
> Servei d'Assessorament d'Entitats: sol-licitud

> @servei de mediaci6 ciutadana

> @servei de proximitat: prevencié de delictes

> Serveis Socials: concertacié de primera visita

> Sol-licitud d'utilitzacié de parcs i espais publics i d'equipaments municipals

> Sol-licitud de I'ajut municipal per a persones amb mobilitat reduida i/o dependéncia

> Sol-licitud de material municipal per a entitats

So

@de participacié: Plans Ocupacié 2021 (perfils notean

> @Sol-iCTud T Pt - SESTTIETIIS teChiC

> Targeta de transport municipal

> Tramitacié d'una queixa a Consum &=

> Tramitaci6 del Document Nacional d'Identitat (DNI)
> Transport escolar

> Vehicles abandonats a la via ptiblica: retirada

> Venda de la targeta de transport T-16

>

Listac

5. Una vegada consultat 'apartat de tramit i recopilats tots els documents , podeu accedir a la
instancia genérica a través de la qual presentareu tota la documentacio

C @ ajllavaneres.cat/fitxa.php?id=16298

202105101142407....pdf

A

» SEU ELECTRONICA

> TAULER D'EDICTES

> CITA PREVIA

» FACTURACIO ELECTRONICA

> NOTIFICACIO ELECTRONICA

> NORMATIVA

» PERFIL DE CONTRACTANT

» OFERTA PUBLICA D'OCUPACIO
> VALIDADOR DE DOCUMENTS

CARPETA
CIUTADA

B edicte (20).pdf ~

Sol'licitud de participacié en els Plans Ocupacié convocats per I'Ajuntament per cobrir diferents llocs de
treball temporals (perfil técnic) , inclosos dins del Pla Local d'Ocupacié acui.

2

DOCUMENTACIO A APORTAR

Documentacié obligatoria per ser admeés al procés de seleccié

+ Full de participacio g Plans d'ocupaci6 2021 : perfils técnics
+ Fotocopia del DNI/NIE

* Curriculum vitae actualitzat

+ Documentacio acreditativa d'estar en situacio legal d'atur inscrit al SOC com a demandant d'ocupacié no
ocupat (veure document Com ac guir certificat inscripcié SOC o)

+ Estar en possessio de la titulacié exigida per a cada lloc de treball

+ Fotocopia del certificat de nivell de catala exigit en les bases de la convocatoria de la Direccié General de
Politica Lingtistica o d'altre organisme que eximeixi de fer la prova, si s'escau

+ Fotocopia de I'acreditacié del nivell de castella, si s'escau

+ Fotocopia del carnet de conduir

Bases Plans Ocupa...pdf A ® edicte (19).pdf ~ £ Decret aprovacié b...pdf A

®

Mostrar todo
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6. Seleccioneu el meétode d’identificacio.

Llavaneres

©

1 de

L
rtim privileg

Autentificacid
Seleccionar métode didentificacic
Identificacié

Accés a la teva carpeta ciutadana
L'accés a la teva carpeta ciutadana requereix que t'identifiquis utilitzant el teu certificat

electrénic o bé utilitzant algun dels métodes que se't mostraran un cop facis click al botd

Carpeta del ciutada

"Selecciona métode d'identificacic”

Accediu a més informacié sobre certificats digitals

Configuracicé de certificat digital en Firefox [PDF]

7. Des d’aqui podeu triar I'opcio certificat digital (si en disposem) o bé idCAT mobil. En cas que
triem la identificacié a través d’ICAT mobil, us apareixera una pantalla que us de- manara les

vostres dades.

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF -

Nadmero de mobil

e | Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alia

O altres sistemes

]

‘ Certificat digital: idCAT, DNie, altres.
o

8. Una vegada introduides les dades del DNI/NIE i numero de mobil, us faran arribar a través de
missatge de text un codi que heu d’introduir-hi.

0s per continuar...

Verificacid de la contrasenya

@ S'haenviat un missalge de text amb la
contrasenya al vostre mabil

a: L'entrega dets SMS pet amibar a allargar-se uns

Introduiu la contrasenya



X%
riortring

’_I’ Sant Andreu de Llavaneres -ldVd [

9. Entrareu a la plantilla d’'instancia genérica en la qual haureu d’acabar de completar les dades
que us sol-liciten.
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10. Una vegada omplerts tots els camps de la instancia, haureu d’adjuntar tota la documen- tacié
sol-licitada clicant la icona «Adjuntar arxius».

Fldns U ULUPELLU DITESENLALS PEF L djuliLdment
4
Sol-licio:*
| Formar part dels esmentats processos
! 4
Observacions:
o
Documents relacionats:
‘ il Adjuntar-hi documsnts
InformatTEdeTa Sol licitud
Intero) entre i acions
I#] Autoritzo Ajuntament de Sant Andreu de LI = tar Iz informacié que estant en poder diaitres administracions

piibliques, sigui necessaria per a la tramitacis del procediment administratiu arran de la present instancia (art28.2 Ll=i 39/201 5).

Proteccié de dades

¥ He |l=git 12 informacié sokbre protecci da dades | accepta les condicions, (politica de proteccid de dades)
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Seleccionar fitxers adjunts

ADJUNTAR ARXIUS

Adjuntl o escanegl els documents necessarls. Recordl que per & adjuntar un document primer haura de seleccionar-lo | posteriorment polsar &l boto d'adjuntar situata la

| Seleccionar archivo | Nlngﬁrﬁﬁivo seleccionado

Adjuntl o escanegl un andu

arandaria maxima admesa per a cada fiteer 40 MB
Extensid

ABS Informatica, S.L

11. Una vegada omplerta tota la instancia i adjuntats tots els arxius, cliqueu a la pestanya d’enviar
sol-licitud (una vegada revisada tota la instancia) i quedara tramitada. Us arribara notificacio al
correu electronic/mobil amb el nimero de registre de la instancia

OS1OreT QUS BT TECONSIN LarTIoIS & 5. § 08 18 LISy U 1 3
(Mo} Sol-ficito rebre els avisos relatius a aguest ramit per SMS en al ndmero de taléfon -

(Sf) Sol-licko rebre els avisos relstius = aquest trimit per correu slectrnic en el compte de correu -
feina@ajilavaneres.cat

wull rebre els avisos / comunicacions en: Catala
Centre al que vincular la sol-citud

wull wingular agues: tramit =l centre: Oficina d'atencio ciutadana

Ajuntarment de Sant Andreu de Lisvaneres ,

=FEID®

Amtamert de
.I‘ Sant Andred de Liavanares

Lompart

Tramits | gestions SONIA CARRERAS CAS

Iy

L ) (D Informacio
Instancia genérica

Obtenir justificant de'la sol-licilud

Carpeta ciutadana
T salicitud hz estat registrada amb el nu -2020-3106
= ‘Veure els meus ramits | gest
Datz 1 hore del 2 al:g
_ persanals
Datai horz de presentacic: 21/05/2020 9:18:00
Entrar
Dades de contacte

Dades del Representant i

Oficina dAtencic Ciutadana

Ajuntament de Sant Andreu di
Nom:
Llavaneres
Ra0 social:
DI/ TIF: Plaga de |3 Vila, 1
Sant Andreu de Llavansres 08
Domicifi; , - Km: Bl: Ptal: E=sc: Pis: - Mucli Municipal
Paiz: ESPANA ()
Municipi: )
G Tel: 937023600
Teléfan 10
Teléfon 2

lavaneres.cat

E-mail



