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Com puc presentar la sol-licitud per participar en els Plans
d’Ocupacié?

A continuacié us mostrem el cami per presentar la sol-licitud (telematicament) per partici-
par en els Plans d’Ocupacié convocats per I'Ajuntament. Recordeu que les instal-lacions
de 'OAC es troben tancades a causa de l'estat d’alarma provocat per la crisi sanitaria de
la Covid-19.

També disposeu de la modalitat de correu certificat per realitzar la sol-licitud. En cas de
presentar la sol-licitud per correu certificat recordeu que heu d’enviar mail a feina@ajllava-
neres.cat indicant que heu realitzat la sol-licitud per aquesta modalitat i adjuntar el com-
provant corresponent.

1. El primer pas és gestionar (en cas que no en disposeu) I'alta a 'ldCAT Maobil:

Us adjuntem video tutorial sobre el procediment d’alta en aquesta plataforma de certifica-
cio digital (recordeu que necessitareu la targeta sanitaria i el mobil per poder fer aquest
tramit).

https://www.youtube.com/watch?v=tEQvMduU_vg

Que és I'idCAT?

2. Un cop donats d’alta a I'idCAT, accediu a la pagina web de I'’Ajuntament: www.ajllava-
neres.cat i cliqueu a I'apartat de tramits.
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Fes costat a alumnes de primaria o
secundaria per reprendre el curs
escolar des de casa

®

o
o
o

OFERTES LABORALS | TAULER PARTICIPACIO
FORMACIO

SERVEIS

s obligatori de la mascareta
Per a persones de 6 anys o més. Recomanada per @
ainfants entre 3 i 5 anys.

Preferentment higiéniques o quirirgiques i que tapin nas i boca.

TRANSPORTS

Sempre que no es pugui mantenir una distancia de 2m a la vi
publica, en espais a l'aire lliure i en espais tancats d'0s public o

3. Des d’alla, cliqueu a I'apartat «Instancia Genérica.

N 2 PRINIEK PAS: IDENTIFICA |
> CARPETA DEL CIUTADA

> TRAMITS m
> PORTAL DE TRANSPARENCIA

» SEU ELECTRONICA

> TAULER D'EDICTES La Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comt de les Administracions
% CITA PREVIA Publiques. estableix I'obligacid de relacionar-se electronicament amb l'administracié als segiients
| N subjectes: persones juridiques, entitats sense personalitat juridica, professionals gue requereixin
» FACTURACIO ELECTRONICA col-legialitzacio obligatoria (notaris, registradors de la propietat...), qui representi els anteriors i el personal

5 NOTIFICACI® ELECTRONICA de 'administracio publica en el compliment de les seves funcions.

> NORMATIVA >AViS IMPORTANT: En cas gue actui en nom d'un tercer, préviament a la tramitacio de qualsevol peticio, ha
de tramitar aquest formulari Ar01. Autoritzacio de representacio
» PERFIL DE CONTRACTANT

> OFERTA PUBLICA D'OCUPACIO

CARPETA DEL
CIUTADA

>NECESSITES AJUDA? Servei de suport en tramitacio electronica

>VALIDADOR DE DOCUMENTS &

Tramits més destacats
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4. Seleccioneu el métode d’identificacio.

i P
It OVANOre O fjuniament d

\ |— "1 4 H G (/ S @ Sant A‘rni‘-‘euile Llavaneres
Ny Compartim privileg

Tramits | gestions

Autentificacié
Seleccionar métode didentificacio
Identificacié

Accés a la teva carpeta ciutadana
L'accés a la teva carpeta ciutadana requereix que t'identifiquis utilitzant el teu certificat

Carpeta del ciutada

electronic o bé utilitzant algun dels métodes que se't mostraran un cop facis click al boté

"Selecciona métode d'identificacic”

Accediu a més informacicé sobre certificats digitals

Configuracic de certificat digital en Firefox [PDF]

5. Des d’aqui podeu triar I'opcio certificat digital (si en disposem) o bé idCAT mobil. En
cas que triem la identificacio a través d’ICAT mobil, us apareixera una pantalla que us de-

manara les vostres dades.

Identifiqueu-vos amb el maobil

Document identificatiu

NIF ~ |12345678A

Numero de mobil

e | uUtilitza el meu IdCAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

=~ | Certificat digital: idCAT, DMie, altres.

6. Una vegada introduides les dades del DNI/NIE i numero de mobil, us faran arribar a tra-
vés de missatge de text un codi que heu d’introduir-hi.

NIF: P 0819600 H Placa de la Vila,1 08392 Sant Andreu de Llavaneres Tel. 93 702 36 00 Fax 93 702 36 37 www.ajllavaneres.cat



G MR
e '
o

Ajuntament de
SANT ANDREU DE LLAVANERES

L, (f A
Ocupacio \ 1616s
Compartim privilegi

i s
Identifiqueu-vos per continuar...

Verificacio de la contrasenya

@ S'haenviat un missatge de text amb la
contrasenya al vostre mobil

Nota: L'entrega dels SMS pot amibar a allargar-se

minuts.

Introduru la contrasenya

Ajuda Cancel-la sessi6

7. Entrareu a la plantilla d’instancia genérica en la qual haureu d’acabar de completar les
dades que us sol-liciten.

(D) beskouirras
Instisncia gendrica e
S campe amt on mwras {7 wée chigora
Dades del Representant VRPN -
Semrr—ravina g
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En la zona inferior de la instancia heu d’indicar, en I'apartat EXPOSO, que «Vista la con-
vocatoria dels processos de seleccio dels Plans d’Ocupacié presentats per ’Ajuntament.»

| en l'apartat SOL-LICITO: «Formar part dels esmentats processos de seleccio en el lloc
de treball de....»
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També s’han d’emplenar els punts marcats en negre i indicar un correu electronica a tra-
vés del qual volem rebre notificacions.

Dades de la Sol-licitud
Expoezt
Wizta la conwvocatoria dels processos de seleccic

dels Plans d ocupecid presentats per
1 ajuntament

Formar part dels esmentats processos

Doouments relaconers

B oz i 2z

Informacia de la Sol-licitud
operabilkat entre administrackons.

eriees Ajustament de Sant Andrey de Lisveseres a consultar i infermassd gue eamam en pader Salires sdmmistasions
SUEE. FGV MESESTING FETa B TImiask el proned mess admisisT ety aman de la persem nsshinga (3dE 3 Ll 3300 )

Protecoid de dades

=:_"=p0.. R e T e

Heshcacionis slectionicas

-hgie rebre lex nifcacions relaciorades amG aques vmi dnicamens per migars slecrieios. an exevrich del dre que em
o Martiche 47,1 du b Limi 332005,

0?- ci reboe mls aviEss MG 3 agwess TS prr SME en ol ndmers de telkfar

0:-- i rebew e awizce mistive 3 agees: M per oo slectinic e ol compbe e comes:

8. Una vegada omplerts tots els camps de la instancia, haureu d’adjuntar tota la documen-
tacio sol-licitada clicant la icona «Adjuntar arxius».
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Sal-licito:*

Formar part dels esmentats processos

Observacions:

Documents relacionats:

0 Adjuntar-hi documents

aclo de la Sol-licitud

abilitat entre ini: ion:

#| puteritzo Ajuntament de Sant Andreu de Llawaneres = consultar |2 informacid que estant en poder dakres administracions
pibliques, sigui necessaria per a la tramitacié del procediment administratiu arran de |2 present instancia (art28.2 Llei 39/2015).

Proteccid de dades

*! He llegit la informacis sobre proteccié de dades | accepio les condicions. (politica de proteccic de dades)

El llistat de documents que s’han d’adjuntar son els seguents:
Documentacié obligatoria per ser admeés al procés de seleccio:
e Fotocopia del DNI/NIE
e Curriculum vitae actualitzat

e Documentacio acreditativa d’estar en situacio legal d’atur inscrit al SOC com a de-
mandant d’ocupacié no ocupat (veure document «Com aconseguir certificat ins-
cripcio SOC».

e Titulacié académica exigida, si s’escau (veure els requisits especifics de cada lloc
de treball)

e Fotocopia del certificat de nivell C de catala de la Direccié General de Politica Lin-
guistica o d’altre organisme que eximeixi de fer la prova, si s’escau (veure els re-
quisits especifics de cada lloc de treball)

e Fotocopia de I'acreditacio del nivell de castella, si s’escau

e Fotocopia de I'acreditacio de nivell d’anglés requerit, si s’escau (veure els requisits
especifics de cada lloc de treball)

e En cas de ser menor d'edat no emancipats, caldra adjuntar-hi 'autoritzacié del
pare/mare/tutor (veure model adjunt sobre autoritzacié per a menors no emanci-

pats)
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Documentacié per poder puntuar en el procés de baremacio (en cas de no presentar-la no
es podran obtenir els punts corresponents en el procés de baremacié que poden donar
acceés a la fase d’entrevista i posterior seleccio).

e Fotocopia del certificat expedit pel SEPE i per I'Institut Nacional de Seguretat So-
cial on consti si és perceptor/a o no d’alguna prestacio (en cas de no rebre cap
prestacio podeu omplir el model de declaracié de no prestacions)

¢ Informe de vida laboral actualitzat al mes de presentacié de la sol-licitud (veure
document sobre com extreure informe vida laboral)

e Documentacié acreditativa de merits (diplomes de formacio, fotocopies dels con-
tractes o nomines a on s’acrediti la naturalesa dels serveis prestats)

e Certificat dels ingressos de cada membre de la unitat familiar (major d’edat) per
valoracié econdmica

e Certificat i/o documentacié per acreditar altres mérits (familia monoparental, famili-
a nombrosa, persona amb discapacitat, membres de la unitat familiar a carrec...)

Seleccionar fitxers adjunts

ADJUNTAR ARXIUS

‘I_:}] Adjuntl o escanegl els documents necessarls. Record! que per a adjuntar un document primer haura de selecclonar-lo | posteriorment polsar el boté d'adjuntar situata la
L

Seleccionar archivo | Ningtn afhivo seleccionado
Adjuntl o 8SCanegl LN anxiu

Grandaria maxima admesa per a cada fitxer 40 MB
Extensié

—
— Y Acceptar Cancel |3
g —

ABS Informatica, S.L.

8. Una vegada omplerta tota la instancia i adjuntats tots els arxius, cliqueu a la pestanya
d’enviar sol-licitud (una vegada revisada tota la instancia) i quedara tramitada. Us arribara
notificacioé al mail/mobil amb el numero de registre de la instancia
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Q1 GreT QUE SIM TECCNSNC I STHCIE & 1.1 O8 IS LIS S¥/2U 1 2.
(Mo) Scl-licite rebre sls avisos relatius & aquest trémit per SMS en =l ndmer o de teléfon ©

(Si) Sol-licito rebre els avisos relatius 2 aguest tramit per correu electréonic en el compie de correu
feina@ajllavaneres.cat

Wull rebre els avisos / comunicacions en: Catala
Centre al que vincular la sol-licitud

Wull vincular aguest tramit al centre: Oficina d'atencid ciutadana

Ajuntament de Sant Andreu de Llavaneres .

SFRIO#

% Modificar Dades Enviar Sol-licitud

ntament
ant Andreu de Llavaneres

Carpeta del ciutada Tramits i gestions SONIA CARRERAS CAS
3
@ Informacia
Instancia generica

Obtenir justificant de Ia sol-licitud

Carpeta ciutadana

a solicitud hz estat registrada amb el ni - 2020 - 3106
Veure els meus trémits i gest

Data i hora del
personals

Dtz i hora de presentacid: 21/05/2020 9:18:00
Entrar

Dades de contacte
Dades del Representant
Oficina dAtencié Ciutadana

Ajuntament de Sant Andreu di
Nom:

Llzvaneres
Rad social:
DMI / CIF: Flaga de la Vila, 1
Sant Andreu de Llavaneres 03
Domicili: , - Km: Bl: Ptal Esc: Pis: - Nueli Municipal:
Paia: ESPARA () Correw:
Municipt: ) sjuntament@ajllavaneres.cat
CR Tel: 937023600
Teléfon 1:
Teléfon 2: www.gjllavaneres.cat
E-mail:
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