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Com podeu aconseguir el vostre certificat d’inscripcié al SOC i /o el document
DARDO?

1. Si encara no esteu inscrits al SOC
* Truqueu al 900 800 046 i sol-liciteu la inscripcié al SOC (si ja heu estat inscrits amb
anterioritat ho podreu tramitar per telefon, si és la primera vegada us donaran cita prévia
per fer la inscripcié presencialment)
* Empleneu el seglent formulari (la utilitzacié d’aquest formulari requereix disposar d’un
DNI). Aquesta opci6 triga uns dies, si necessiteu una inscripcio urgent truqueu al teléfon
900 800 046.

2. Si ja esteu inscrits al SOC

« Accediu a la pagina web de la Generalitat (SOC): https://serveiocupacio.gencat.cat/ca/inici i
seleccioneu I'opcid “Tramits”.

i='gencat Contacte |

Servei Public d'Ocupacio de Catalunya

Inici soc Cercar feina Formacid i qualificacid Empreses Actualitat Entitats

. . ﬁ En un clic
Servel Ocu paCIo‘ge ncat.cat + Renovacio de la demanda d'ocupacio

[
+ Cercador de cursos
E + Cercador d'Oficines de Treball &
» Xarxa Violencia Masclista c?
« Formularis i impresos (Ocupacié - SOC)
[
® Més enllagos

e Seleccioneu I'opcié “Tramits per les persones”

Servei Public d'Ocupacié de Catalunya

Inici 50C Cercar feina Formacio i qualificacio Empreses Tramits Actualitat Entitats

Qs <2 l

Tramits per a les empreses i les entitats

Accedeix a “ Tramits” -
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* Des d’aqui s’obren diverses opcions, trieu: “Obrir documents relacionats amb la demanda
d’ocupacio”.

Tramits per a les persones

° Inscriure's com a demandant d'ocupacio
® Renovar la demanda d'ocupacié
Q@ CcConsultar les dades del vostre curriculum

G Obtenir documents relacionats amb la demanda d’ocupaD

Q@ cCanwviar la situacié administrativa

Q@ sollicitar l'expedicié del certificat de professionalitat o 'acreditacié parcial acumulable

@ Ajuts i beques per assistir als cursos de formacié per a l'ocupacié del SOC

* Cliqueu en el boto groc: “Sol-licitar els documents”

@ Obtenir documents relacionats amb la demanda d'ocupacié

Podeu obtenir, directament per Internet, els seglients documents: .
Sol-licitar els documents =
« Informes sobre les ocupacions i serveis que que heu sollicitat al SOC.

* Elvostre document de Renovacio de la Demanda d'Ocupacié (DARDO).
« Informe sobre la vostra situacio respecte a la demanda d'ocupacio. ﬁ

= Certificat integrat amb les dades que resumeixen la vostra situacio al SOC.
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A continuacié us demanara el vostre DNI o NIE i una paraula de pas (PIN). EI PIN el

trobareu en un document DARDO anterior, si no en teniu cap podeu obtenir-lo a través de

I'opcid: “Heu oblidat la paraula de pas (PIN)”
A -

Certificat Digital

Si disposeu de la targeta DARDO, introduiu les dades
segiients i premeu ACCEPTAR.

NIF/NIE: | |- | Per exemple (D - 12345678A)

Paraula de pas (PIN): |:|

Heu oblidat la paraula de pas (PIN)?
Voleu canviar la paraula de pas (PIN)?

Horari de connexid

Acceptar

h———

Per obtenir el PIN caldra que introduiu el vostre NIF o NIE (a la primera casella heu de
posar una D si teniu DNI o una E si teniu NIE) i 'adrega de correu electronic que vau
facilitar al SOC en el moment de fer 'alta.

Si tot és correcte i 'adreca de correu electronic es correspon amb la que vau facilitar en el

formulari d’inscripcid, rebreu un correu electronic amb el PIN. Amb aquest PIN podreu
obtenir el vostre DARDO.
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* S’obrira la seguent pantalla i heu de seleccionar I'opcié “Situacié de la demanda” (si voleu
un certificat en qué consti des de quina data esteu inscrits al SOC) o bé “Copia del
document de renovacié de demanda”, si voleu extreure el DARDO per a futures
renovacions. Una vegada seleccionada I'opcio, cliqueu el boté “Sol-licitar informe”

Servei d'Ocupacio de Catalunya

Tram**= online

Renova i Je la demanda

Obtenci6 d'informes

Consulta curriculum vitae

Canvi situacié
administrativa

Horari de connexio

Sol-licitud certificat de
professionalitat

Obtencié d'informes
Permet obtenir els seglents documents:

Impressio de I'informe amb la informacié de les ocupacions que heu sol-licitat.
Impressié de I'informe amb la informacié dels serveis que heu sol-licitat.
Impressid del vostre Document de Renovacié de la Demanda (DARDO).
Impressié de I'informe sobre la vostra situacio respecte a la demanda d'ocupacid.

Tots els informes, excepte el document de renovacio de la demanda, es presenten en format Acrobat PDF. Per tal de

visualitzar-los necessiteu un programa adequat. Si no en disposeu de cap, podeu descarregar Acrobat Reader que és
gratuit.

® situacié de la demanda c

O Ocupacions sol-licitades

O Serveis sol-licitats

O Copia del document de renovacié de la demanda (DARDO)
O Certificat integrat

Sol-licitar informes @

IMPORTANT: Per poder optar als processos selectius de convocatories de Plans d’Ocupacié
sol-licitareu 'informe de la situacié de la demanda donat que ens indicara la data d’inscripcié per
tal de poder puntuar en funcié del temps d’inscripcié al SOC.
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